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PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
A.S. 2017/18 

 
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il CCNL 29/11/2007 ART. 29; 
VISTA la delibera n. 12/2017 del Collegio dei docenti del 05/10/2017 
       

predispone  
 

il seguente piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento: 
 
 
C.C.N.L. 29/11/2007 ART. 29 comma 3 lettera a –ATTIVITÀ COLLEGIALI  (40 h) 

 
   Totale 

ore 

Collegio docenti 
 

Settembre: avvio anno scolastico (1 x 2 
h) 
Ottobre: revisione PTOF (1x 2 h-1x2,30) 
Dicembre: iscrizioni – Open day (1x2) 
Febbraio: Verifica intermedia (1x1,30 
h) 
Maggio: libri di testo-Organico di 
diritto (1x1,30h) 
Giugno: Collegio finale (1 x 2,30h) 

 
 

14  

Informazione quadrimestrale alle 
famiglie 

Febbraio 2 h Giugno 2 h 4 

Attività di inizio anno: 
programmazione educativa e 
didattica; allestimento aule 

Settembre 3 h 
(1x3 h) 

 3 

Attività di chiusura anno scolastico. 
Verifica finale 

Giugno 3 h 
(1x3h) 

 3 

Dipartimenti (3x  2h)  6 

  TOTALE 30/40 
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C.C.N.L. 29/11/2007 ART. 29 comma 3 b    (fino a 40 h)  
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
  Riepilogo ore 

Elezione rappresentanti Data  17 Ottobre 2017 2 ore per la 
componente 

genitori 

Consiglio d’intersezione tecnico e 
tecnico-giuridico 

Settembre (3 h) – Novembre (2 h) 
Gennaio (2 h) -  Marzo (2 h)– Maggio (2 
h) –  

11 

 TOTALE h 11 

SCUOLA PRIMARIA 
  Riepilogo ore 

Elezione rappresentanti  Data 17 ottobre 2017 2 ore per la 
componente 

genitori 

Consiglio d’interclasse tecnico e 
tecnico-giuridico 

Settembre (3h) -Novembre (2h) – 
Gennaio (2h)  – Marzo (2h)- Maggio (2h) 
– Giugno (2h) 

13 

 TOTALE 13 h  
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

  Riepilogo ore 

Elezione rappresentanti  Data 24 Ottobre 2017 2 ore per la 
componente 

genitori 

Consigli di classe Settembre (3h) -Novembre  – Gennaio  – 
Marzo - Maggio – Giugno  

 

(1h per classe) 
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C.C.N.L. 29/11/2007 ART. 29 comma 3 lettera c)     

 
Svolgimento scrutini / Compilazione atti relativi alla valutazione 

 

Attività Numero ore 

Compilazione atti relativi alla valutazione: scrutini – giudizi 
quadrimestrali – Commissione controllo documenti 

(9 h) 

 
 

C.C.N.L. 29/11/2007 ART. 29 comma 4    (come da regolamentazione dell’Istituto)  
 

 
Rapporti scuola – famiglia 

 
Numero ore 

Assemblea genitori (17 ottobre-Scuola dell’infanzia primaria/  
24 ottobre S.S.I.G 

1 

Colloqui individuali con le famiglie 
      Infanzia:   Ottobre – Dicembre  – Aprile 
      Primaria:  Ottobre – Dicembre – Aprile  
      SSIG:         Ottobre- Dicembre – Aprile 

6 

 
Orario ricevimento: previo appuntamento  
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CALENDARIO ATTIVITÀ  COLLEGIALI  FUNZIONALI  ALL’INSEGNAMENTO   
 

SCUOLA  DELL’INFANZIA 
 
 
 

Collegio Docenti 
Programmazione 
iniziale  Verifica 

fine anno 

Assemblea 
genitori 

Colloquio 
scuola- famiglia 

Dipartimenti 
Consiglio 

d’Intersezione 
Tecnico/giuridico 

Ore 
programmate 14 6 1,00 6 7 11 

SETTEMBRE   5      (2,00h)  7 (3 h)   6    (3 h) 8   (3h) 
OTTOBRE  5-18 (4,30 h)  17 (1 h) 17  (2 h) 10  (2 h)  
NOVEMBRE      14 (2 h) 
DICEMBRE 12      (2,00h)   5    (2 h)   
GENNAIO       
FEBBRAIO 5        (1,30h)      
MARZO      20 (2 h) 
APRILE    10 (2 h) 12 (2 h)  
MAGGIO 17      (1,30h)     15 (2 h) 
GIUGNO 27      (2,30h) 25 (3 h)     

 

SCUOLA  PRIMARIA 

 
 
 
 
 
 C
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Ore 
programmate 14 6 3 1,00 6 7 13 4 

SETTEMBRE   5     (2,00h)  7 (3 h)    6    (3 h) 8   (3h)  
OTTOBRE  5-18(4,30h)   17 (1 h) 17  (2 h) 10  (2 h)   
NOVEMBRE       14 (2 h)  
DICEMBRE 12     (2,00h)    5    (2 h)    
GENNAIO      

 

 23 –classi   I – II - III 
(2h) 
24 –classi   IV – V 
(2h) 

FEBBRAIO 5       (1,30h)  15(2,00 

h) 
     

MARZO       20 (2 h)  
APRILE     10 (2 h) 12 (2 h)   
MAGGIO 17     (1,30h)      15 (2 h)  
GIUGNO 27     (2,30h) 25 (3 h) 21 

(2,00 h) 
    11 –classi   I – II - III 

(2h) 
12 –classi   IV – V 
(2h) 
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
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Ore 
programmate 14 6 4 1,00 6 7  
SETTEMBRE   5     (2,00h)  7 (3 h)    6    (3 h) 8 (3 h) 
OTTOBRE  5-18 (4,30 h)   24 (1 h) 24  (2 h) 10  (2 h)   
NOVEMBRE       DAL 6 AL 9  
DICEMBRE 12      (2,00h)    6    (2 h)   
GENNAIO       DAL 15 AL 18  
FEBBRAIO 5        (1,30h)  15(2,00 h)      
MARZO       DAL 5 ALL’8 
APRILE     11 (2 h) 12 (2 h)   
MAGGIO 17      (1,30h)      DAL 7 AL 10  
GIUGNO 27      (2,30h) 25 (3 h) DA 

DEFINIRSI 
   DALL’ 8 AL 12  

 

* Il Dirigente scolastico si riserva di calendarizzare la presenza dei docenti impegnati su più classi per la costituzione 
del team docente in seduta “perfetta” presieduta dal DS o da suo delegato per gli scrutini quadrimestrali. 
Si provvederà a predisporre planning bimestrale( ottobre-novembre; dicembre-gennaio;febbraio-marzo; aprile-
maggio) con puntuale indicazione dell’orario di servizio  delle attività previste nel piano che, considerato il 
funzionamento organizzativo-didattico della scuola in regime definitivo, avranno inizio a partire dalle ore 16.15 per 
tutti gli ordini di scuola. 
I docenti che operano su più scuole o che hanno un rapporto di lavoro a tempo parziale sono tenuti a svolgere un 
numero di ore di attività funzionali previsti nel piano annuale in proporzione al servizio che prestano. 
Per gli adempimenti di fine anno scolastico da espletare nel mese di Giugno 2017 sarà predisposta entro il mese di 
Maggio specifico provvedimento organizzativo per tutti gli ordini di scuola. 

 

         

 

 

          Il Dirigente scolastico 

             Dott.ssa Tania Vece 

          

Documento firmato digitalmente 


