
 

 

 

AI Genitori dell’I.C. Pertini 87° D. Guanella 

 Ai docenti dell’I.C. Pertini 87° D. Guanella 

Agli Assistenti Amministrativi 

Al DSGA 

Al sito web 

Al registro elettronico 

 

OGGETTO: Ulteriore rettifica- Modalità di funzionamento dei servizi amministrativi ed 

apertura al pubblico – Gestione   emergenza  epidemiologica     da     COVID-19 

 
Dal 30 marzo 2020 e fino alla fine dell’emergenza epidemiologica come indicato. 87 del DL n. 18/2020 

approvato dal Consiglio dei Ministri in data 16 marzo 2020,.gli uffici amministrativi dell’istituto I.C. 
Pertini – 87° D. Guanella funzioneranno dal lunedì al venerdì dalle ore 08:00 alle ore 15:12 in 
modalità telematica garantendo le attività di consulenza e di comunicazione con l’utenza 
attraverso: 
1)  l’utilizzo della casella di posta NAIC8E5005@ISTRUZIONE.IT. sempre attivo dal lunedì al venerdì 

dalle ore 8: 00 alle ore 15:12 
2) Il numero telefonico 08118490030 sempre attivo dal lunedì al venerdì con trasferimento di 

chiamata all’ufficio del personale, della didattica e della contabilità dalle ore 08:30 alle ore 
13.30. 

 

Al fine di adempiere agli atti amministrativi urgenti e non differibili che richiedono la presenza in 

sede del personale ATA e del coordinamento del Dirigente Scolastico, gli uffici funzioneranno con 

lavoro in presenza dalle ore 8.30 alle ore 13.30 stabilendo in base alle effettive esigenze lavorative 

il giorno di apertura degli uffici. 

 
Pertanto tutte le attività di consulenza saranno svolte tutte in modalità telefonica o on-line 
attraverso l’utilizzo della casella di posta NAIC8E5005@ISTRUZIONE.IT sempre attivo dal lunedì al 
venerdì dalle ore 08:00 alle ore 15:12 e del n. telefonico 08118490030 sempre attivo dal lunedì al 
venerdì dalle ore 08:30 alle ore 13.30. 
 

Si rende nota l’organizzazione flessibile degli uffici di segreteria come disposto nella determina 

dirigenziale prot 1487 del 27 marzo 2020; 
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ORARIO SMART WORKING - 08:00-15:12 

Direttore dei servizi amministrativi: in modalità smart working dal lunedì al venerdì  

Ufficio protocollo e contabilità: 2 unita in modalità smart working dal lunedì al venerdì  

Ufficio personale : 2 unita in modalità smart working dal lunedì al venerdì 

Ufficio didattica: 2 unita in modalità smart working  dal lunedì al venerdì 
 

 
 
 

 
  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Dott.ssa Tania VECE 

 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse 
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